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Alta de un grupo / evaluación de una clase

Para dar de alta a un grupo, acceda a la opción “Evaluar nuevo grupo” situada en el menú 
superior de la pantalla.

 

Pulse en “Aceptar” en la siguiente pantalla:
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Creación de una evaluación

Indique el nombre del grupo, el curso y una descripción (opcional).

Pulse en “Continuar”.

 

En ese momento se le avisará de que la evaluación se ha creado y de que se ha consumido un 
uso. En la parte superior de la tabla le aparecerá el grupo creado. En este ejemplo se ha creado 
el grupo “3 A”. 

2



Sociométrico Online para la Detección del Acoso y la Evaluación de la Convivencia Escolar 4

GUÍA DE USO

El número que aparece en la columna “Editar grupo” coincide con la clave que deberán 
registrar posteriormente en la aplicación los alumnos y alumnas del grupo para comenzar a 
responder a la prueba. 

 

Al pulsar sobre este número en la pantalla de listado, se accederá a otra pantalla donde poder 
editar los datos registrados del grupo (nombre, curso o descripción).
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Registro de alumnos en el grupo

Para añadir alumnos y alumnas al grupo, pulse sobre “Añadir alumnos al grupo”.

 Desde esta pantalla hay dos opciones para dar de alta a los alumnos y alumnas en el sistema:

Alta masiva mediante un archivo csv

El fichero CSV contendrá una primera columna 
con el nombre de cada alumno y otra columna 
en la que se especificará para cada caso V si es 
varón y M si es mujer. Se separará cada columna 
con el carácter punto y coma ( ; ). Se puede usar 
el programa “Bloc de Notas”. Si se usa la herra-
mienta Microsoft Excel, se debe grabar usando 
la opción Guardar Como -> Guardar como tipo 
“CSV (delimitado por comas)  (*.csv) “
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IMPORTANTE 

Tenga en cuenta que el sistema tiene un límite de 12 caracteres para los 
nombres. Es importante que emplee nombres fácilmente reconocibles por 
los alumnos y alumnas, puesto que será básico para que puedan identificar 
correctamente al resto de compañeros. En caso de haber varios niños con 
el mismo nombre, sería conveniente emplear la inicial del apellido o algún 
sobrenombre que se suela emplear en clase. 

Para dar de alta el listado simplemente tendrá que seleccionar el archivo desde su 
equipo y pulsar en “Cargar fichero”.

Tras la carga del fichero aparecerá un mensaje de confirmación o bien de error. Para 
volver al listado y comprobar la carga, pulse en “Volver”.

Si el fichero subido es incorrecto o es necesario modificar el actual de forma más 
amplia, lo más práctico es subir el nuevo fichero csv siguiendo el procedimiento ante-
riormente descrito. El sistema sustituirá uno por otro de forma automática.
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2  Alta individual desde el “Listado del grupo”

Pulsando en “+Nuevo alumno” se abrirá una nueva 
ventana donde tendrá que registrar el nombre y el 
sexo del nuevo alumno o alumna y pulsar en Guardar.

Una vez dado de alta aparecerá en el listado. Desde él podrá editar la información o bien 
eliminar a la persona evaluada pulsando en el icono que corresponda.

Pulsando el botón rojo “Borrar todo” se podrá hacer un borrado masivo de todos los 
nombres de la lista de alumnos en caso de error.

Para proceder con la evaluación, pulse en el botón “Volver” situado en la parte superior 
derecha de la pantalla.

RECUERDE QUE

No será posible añadir nuevos alumnos a un grupo una vez que, al menos uno de 
ellos, haya iniciado ya el test.
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Instrucciones de aplicación

El sistema le redirigirá al “Listado de grupos y evaluaciones”. Desde el mismo acceda a las 
instrucciones de aplicación para poder imprimirlas y entregarlas al alumnado que va a 
responder a la prueba.

En las instrucciones (que se podrán descargar e imprimir en pdf desde la opción “Imprimir 
instrucciones” situada en la parte inferior izquierda de la pantalla) se detallan los pasos a seguir 
y el enlace y clave para acceder a la evaluación. 
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Mediante el enlace se accede a la plataforma del juego. Las personas evaluadas tan solo 
deberán escribir el número de clave indicado.

 

IMPO

IMPORTANTE

En este punto es fundamental asegurarse de que cada alumno y alumna selecciona su 
nombre correctamente y que son capaces de identificar sin problemas al resto de sus 
compañeros. Si no fuera así, en este momento el profesional responsable de la evalua-
ción podría especificar de alguna manera quién es quién. 

Posteriormente deberán 
seleccionar su nombre 
dentro del desplegable 
y ya podrán comenzar  
el juego.
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Antes de comenzar a responder a las preguntas, se les propone la opción de personalizar su 
propio personaje o avatar. 

 

Por defecto aparece un avatar “neutro”, con independencia del sexo de la persona que va a 
responder. Para personalizar el avatar (también de acuerdo con el sexo), deberán hacer clic en 
los distintos atributos (pelo, ojos, etc.) y luego en los números que aparecerán en la parte infe-
rior para seleccionar los rasgos deseados. 

El sistema proporciona solo 3 minutos para ello, con el objetivo de que no se entretengan 
demasiado. Tendrán que pulsar en “Grabar imagen” para guardarla y comenzar.

 

Con el objetivo de centrar la atención del 
alumnado para responder a la prueba, 
aparecerá una pantalla de bienvenida 
durante unos segundos antes de que 
aparezca la primera pregunta. 
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Una vez transcurrido el tiempo, se irán presentando automáticamente las distintas preguntas 
del juego. El alumno o alumna deberá responder a ellas seleccionando a otros compañeros de 
acuerdo con las instrucciones indicadas. En la parte superior de la pantalla aparecerá la opción 
“Continuar” para poder avanzar entre las distintas preguntas.

 

Consulta del listado de alumnos

En caso de querer consultar el listado de alumnos, acceda a dicha opción dentro del Listado 
de grupos y evaluaciones.
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IMPORTANTE

En algunos equipos es posible que se produzca cierto enlentecimiento en la navegación 
por las pantallas. En estos casos, tan solo espere unos segundos y pulse de nuevo el 
botón “Continuar”.
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Al acceder al mismo aparecerá en pantalla el listado de alumnos dados de alta, así como su estado 
dentro de la plataforma. Es decir, se indicará si tiene pendiente responder a la prueba o no. 

RECUERDE QUE 

Si algún alumno ha comenzado a responder a la prueba no será posible añadir nuevos 
alumnos al grupo.

 

 

Obtención del informe de resultados

Es necesario que hayan respondido al menos 3 alumnos a la prueba para que se permita 
generar el informe de resultados.

El informe es dinámico, de manera que se genera automáticamente y en tiempo real, es decir, 
teniendo en cuenta las respuestas de los alumnos y alumnas que hayan finalizado la prueba 
hasta ese momento. 
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Para acceder a las salidas de resultados pulse en “Obtener el informe” dentro de la columna 
“Informe” del “Listado de grupos y evaluaciones”.

 

En pantalla aparecerán las distintas salidas de resultados disponibles. Pulsando sobre ellas se 
accederá a su contenido, que podrá ser descargado (salvo el sociograma interactivo que sola-
mente está disponible online).
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  Informe de grupo 

  Incluye la valoración sobre el clima de convivencia del grupo y un sociograma con los 
distintos grupos de amistad identificados. En concreto informa de:

   El clima escolar teniendo en cuenta las percepciones del grupo con respecto a las 
relaciones sociales, el rendimiento escolar (variabilidad en los resultados acadé-
micos del alumnos y alumnas del grupo) y los aspectos psicosomáticos, que tiene 
que ver con los atributos psicológicos relacionados con la percepción de uno 
mismo en el grupo y su capacidad resolutiva ante un conflicto. 

   Los rankings porcentuales sobre los alumnos más elegidos, los más rechazados, 
los posibles acosados, los posibles acosadores, los más prosociales y los líderes 
del grupo. 

   Información sobre los posibles casos de acoso, identificándose los alumnos o 
alumnas que podrían estar siendo víctimas y los posibles acosadores.
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  Tabla de elecciones y rechazos 

   Esta tabla recoge todas las contestaciones de las preguntas de elecciones y rechazos 
de los compañeros por cada una de las personas que han respondido a la prueba.

 

  Sociograma interactivo 

   En él se representan gráficamente las 
distintas relaciones entre los miembros del 
grupo, reflejando los lazos de preferencia 
o rechazo existentes en él, a partir de las 
respuestas proporcionadas. Deben estar 
habilitadas en el navegador web las ventanas 
emergentes para poder visualizarlo.
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